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A- OUVERTURE D’UNE REQUETE

» Pour se rendre dans I'application BO, aller dans I'ENT.

Aller a la navigation Aller au contenu Aller a la recherche Lisibilite A- A+ ENT Portail des personnels Frangais W

universite
“BORDEAUX o+ anin s 3

» Puis, choisir I'icbne « Outil métiers », et cliquer sur « Outils décisionnels (BO).

Bibliothéque W Outils métiers v |

— MACRES : nomenclature publigue —

Actualite

Gestion des Enseignements SCSE (UB)

Gestion des Enseignements SCSE (Segalen)

Develd Gestion des Enseignements 5G5E (Sciences & Techno.)

Application SCSE (Montesquieu)
Yves er

du Pro| Cestionnaire de groupes
Bordes:

Qutils décisionnels (BO) -

» Cliquer sur « Accés BO Université Bordeaux »

Environnement

universite
“BORDEAUX numérique de travail

|‘ Mon Bureau v | Mon cursus v | Ma carrigére | Services en ligne W Formation v | Bibliothéque v

Outils décisionnels (BO)

Accés BO 1
[ Accés BO Universite Bordeaux | Informations BO

Une fois sur I’écran d’accueil de BO, saisir votre nom d’utilisateur et votre mot de passe. Ce sont les mémes
identifiants que pour SGSE. Le champ d’identification doit étre « LDAP ».

Cliquer sur @mexn | oy sur la touche entrée de votre ordinateur.

Page 3 sur 10



@)
SAP BusinessObjects

Connexion & InfoView | aide

Saisissez vos informations utilisateur, puis cliguez sur Connexion.
(5i wous ne disposez pas des informations concernant votre compte, contactez votre administrateur
systéme. )

Nom de ['utilisateur: | |

Mot de passe: | |

Authentification: LDAP -

» Pour accéder aux requétes BO, aller dans « Liste de documents ».

universite
“BORDEAUX

SAP BUSINESSOBJECTS INFOVIEW

& Accueil | Liste de documents | Ouvrir ~ | Envoyer & - | Tableaux de bord -

Parcourir

Afficher votre boite de réception, vos favoris ou vos listes de
documents. Pour plus d'informations sur InfoView, consultez |'aide.

m Liste de documents |
[27] Mes favoris
[;5 Ma boite de réception
E5i Services Information OnDemand

@ aide
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Puis, dérouler le menu « Dossier publics », et « Heures d’enseignement ».

universite
 RDRDEAUX SAP BUSINESSOBJECTS INFOVIEW

&7 Accueil | Liste de documents | Ouvrir = | Envoyer & - | Tableaux de bord -

E & | 2 | Nouveau - Ajouter ~ | Organiser - | Actions -
B- 1 Titre
B 5E Mes favoris Mes favaris
Boite de réception
Dossiers publics

rﬁl Boite de réception

| ="IE0 Dossiers publics |

- [ Etudiant

t I Finance - Comptablilité

lE'" | Heures d'enseignement |

~ [ Bilan échanges

[ Charges enseignement
[ Contréles de cohérence
[ Heures complémentaires

[ potentiel Enseignant

5 sous-dossiers sont présents :

- Bilans d’échanges : permet d'avoir une vision des échanges internes a I'Université de Bordeaux
concernant les charges d'enseignement a partir des données SGSE.

- Charges d’enseignement : permet d'avoir une vision de |'offre de formation portée par votre (vos)
structure(s) a partir des données saisies dans SGSE.

- Controles de cohérence : permet de controler la fiabilité des données renseignées dans SGSE et
APOGEE.

- Heures complémentaires : contient I'outil de suivi des heures complémentaires.

- Potentiel Enseignant : permet d'avoir une vision du potentiel et des réductions de service de votre
(vos) structure(s) a partir des données saisies dans SGSE.

» Choisir le dossier qui vous intéresse. Prenons I'exemple, du dossier «bilan d’échanges ».
Pour ouvrir la requéte, double-cliquez sur celle-ci.

universite
*BORDEAUX SAP BUSINESSOBJECTS INFOVIEW
& Accueil | Liste de documents | Ouvrir = | Envoyer 3 - | Tableaux de bord ~
Web Inteligence - Répartitions croisé i ité de
’E = | & | Nouveau ~ Ajouter - | Organiser ~ | Actions ~ Rechercher par titre - [
B Tout Derniére exécution 7 Type
%) Mes favoris Répartitions croisées Université de Bordealix Rapport Web Intelligence
- potte de réception Extraction pour pilotage & destination des UFR et équ
=11 possiers publics Répartitions croisées Université de Bordeaux

B[ Etudiant
Eli71 Finance - Comptablilité
Bl Heures d'enseignement
[ gilan échanges
= Charges enseignement
[ Contréles de cohérence
[ Heures complémentaires
=3 Potentiel Enseignant
# [ patrimoine Logistique Prévention Sécurité Environnement
# [ pilotage et aide 4 la stratégie
# [ Recherche
] Ressources Humaines
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B- ACTUALISATION DE LA REQUETE

Une fois la requéte ouverte, une fenétre d’invites s’ouvre. Les « invites » permettent de définir des critéres
de recherche pour affiner la requéte. Dans les requétes mises a disposition, l'invite porte sur le choix de

I’année universitaire.

. N . Actualizer les valeurs 5
Pour faire apparaitre des valeurs, cliquer sur

Ainsi, si vous désirez obtenir les données pour I'année universitaire 2013-2014, il faut taper « 2013 » dans

la cellule « sélectionner une année », ou alors cliquer sur I'année 2013, puis sur .

| £:| Inwvites @

Sélectionnez ou tapez les valeurs d'invite pour chaque invite ci-dessous.

v |Sélectionnerune année (choisir 2014 pour I'année 2014-2015) : 2013

Tapez une valeur Sélectionner une année (choisir 2014 pour I'an...

|| > ||2013

Actualiser les valeurs =
£

Année - service
2011
2012
[2013

Derniere actualisation: 26 janvier 2015 11:21:20...

|Sei:i:5&: la chaine recherchée. |ﬂﬁ -

Exécuter la requéte

Pour lancer la requéte, apres sélection de I'invite, cliquer sur
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C- EXPORTER/FERMER UN RAPPORT

» Pour exporter votre requéte, allez sur Document. Plusieurs choix s’offrent a vous :

- Fermer :ferme larequéte,

- Enregistrer : enregistre la requéte a son emplacement actuel, en format csv (format BO),

- Enregistrer sur mon ordinateur comme : vous pouvez enregistrer la requéte intégrale en différents
format (Excel, pdf...), dans le dossier de votre choix sur votre ordinateur,

- Enregistrer le rapport sous mon ordinateur sous : enregistre uniquement le rapport, c’est-a-dire
I'onglet, de la requéte sur lequel vous étes.

universite
*BORDEAUX SAP BUSINESSORBJECTS INFOVIEW

& Accuell | Liste de documents | Ouvrir = | Envoyer & - | Tableaux de bord -

. , SiLe
(5] Enregisirer oS ADEAUX
Enregisirer $ur mon ordinaleur comme k Excel 3
Enregmirer ks rappord sur mon ordnateur sous r Exced 2007
!.] Nheau JHT [ POF
|7 [ & Repartition cromes par type 5

iir| Bonness nominatives Tioe o
stroct] L5V (avec options)..

Sructure o) CSV (lus les rapporis]

» Pour fermer la requéte :

- Soit allez dans « Document » puis « Fermer »

- Soit, cliquer sur la croix en haut a droite ]
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SAP BUSINESSOBJECTS INFOVIEW

@ Accuell | Liste de documents | Ouvrir ~ | Envoyer 3 - | Tableaux de bord =

% Document - Afficher - | [5]

Bienvenue

nguerildop

Aide | Préférences | A propos de | Déconi

de Bordeau
(i Jmew

Modifier | & Actualiser |

[ip Suire

Carte de navigation

2| Répartitions crosées Université d
|Z] Methodologie et lexique

Hiveau 3 DSPEG
Niveau 3 Santé
Niveau 3 SH
Niveau 3 ST
Niveau 3 UT

1%l [=| Repartition croises par type

=] Donnees nominatives

université
“BORDEAUX

Répartition croisée entre SNI

Données 2 013/2 014 issues de SGSE 2 1a date du 20/01115

Les UE supplémentaires conventionnées ne sont pas prises en compte dans les ableaux ci-dessous.

Type denseignant &t
structure d'sfectation

Structure g'enseignement COLLEGE

COLLEGE
DSPEG SANTE
COLLEGE DSPEG
COLLEGE SANTE
COLLEGE SH
COLLEGE ST
ESPE
Institut des sciences de
1avigne et duvin
T
Niveau Central

Total 214 481

STA

COLLEGE SH

160

291

32100

36444

624

kT

164

51

398

COLLEGE ST

ESPE

1014

1014

"

STA

291
34163
624
37

154

308

38 507

VAC

210
720
12 369

496

13797

Total

370
3630
46 532

1120

52304

il

Répartition croisée SHI i

» Pour vous déconnecter de BO, cliquer sur « Déconnexion », en

Déconnexion

haut a droite de la requéte
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D- DEMANDE D’ASSISTANCE/D’EVOLUTION

» Les demandes de résolution d’incidents sur les rapports doivent obligatoirement s’effectuer par la
création d’un ticket dans I’ENT.

Pour cela, allez dans « Services en ligne », puis « Demande et Suivi d’assistance ».

universite [EEEEE
“BORDEAUX numeérique de travail

m Mon Bureau v | Mon cursus v | Ma carrigre v Services en lipne v Formation v Biblu

Demande et suivi d'assistance I

Réservation de ressources

Outils décisionnels (BO)

Télechargement de Logiciels (Segalen)

Organiser une réunion

Dans le menu déroulant, choisir « Service d’enseignement (SGSE) »

Description de la demande ou de lincident : (Mouvelle Universit

Tvpe : Incidert =

Catégorie = | — |E| 6
_— -~

Informez-moi des suites données : Nouvelle Université Bordeawn il

Systémes d'information
whiocés Par Carte
wipplications métier
Titre -+ w01, Décisionnel (BO)
»02. Documentation (Horizon, Babord+, ..}
»03. Finance-Compta (Jefyco, )
»04. RH-Paye (Mangue, Winpaie, ..)

Le ticket porte sur :

m

»05. Services d'enseignement (SGSE)
»06. Logiciels de logistigue {Unicampus, Maring

»07. Systéme dinformation Patimoine (Allfa) [ Svstémes d'informati

> Pour toutes demandes d’évolution ou de créations de nouvelles requétes, contacter Nelly

Acheritobehere et Jean-Baptiste Camps du Péle PAS/Direction de I’Analyse Economique et du
Contréle de Gestion.
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CONTACT

Péle Pilotage et Aide a la Stratégie

Direction Analyse Economique et Contrdle de Gestion

Nelly Acheritobehere & Jean-Baptiste Camps




